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１．トップ画面
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会員の方は
ここからログインしてください。

案内ボタンをクリックすると
施設の案内ページに移動します。

予約ボタンをクリックすると
施設の予約ページに移動します。
会員でない方は
こちらから予約画面へお進みください。



２．施設案内
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地図ボタンをクリックすると
地図情報が展開します（次ページ）。

利用状況を確認できるカレンダーを
表示します。



２．施設案内
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隠すボタンをクリックすると
地図情報が隠れます。

施設の位置を示しています。



２．施設案内：使用状況カレンダー
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時間帯をマウスオーバーすると
利用内容を下段に表示します。

クリックすると、その日の利用状
況を表示します（次ページ）。

利用状況を確認したい施設を
選択してください。



２．施設案内：使用状況（利用日別）
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使用状況を一覧で表示しています。
利用可能な時間を確認できます。



３．予約：会員のログイン方法
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以前ご利用の方は、ここからログインすると、
前回ご利用時の会員情報を確認できます。

会員でない方は
各施設の予約ボタンからお進みください。



ご自身の登録情報を
入力してください。
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３．予約：会員のログイン画面

パスワードが不明の場合でも、申請時のユーザー情報で既存の情報と照合
し、あればそのデータを更新します。その場合の更新データの判定は以下が
同じ場合です。
1. 個人の場合
①電話番号
②姓 + 名 + 団体申請チェックなし

2. 団体の場合
①電話番号
②団体名 + 団体申請チェックあり



会員情報を確認してください。
変更があれば修正して、更
新ボタンで反映してください。
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こちらからメニュートップ画面へ
お進みください。

会員ごとに、デフォルト
の支払方法を設定する
ことができます。

３．予約：会員情報



３．予約：会員ログイン後の画面
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ログイン後は会員名が表示されます。
団体名を登録している時は、団体名が表示されます。



３．予約：予約可能な設備一覧
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予約可能な設備が一覧表示されます。



３．予約：予約可能な設備（施設グループ）
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設備をグループとして予約
することも可能です。

備考欄を参考にして予約
してください。



３．予約：予約する設備を選択する
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予約可能な設備が一覧表示されます。



３．予約：カレンダー
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カレンダーの表示の説明です。

左右のリンクから、
前月または次月に移動できます。

予約する日のボタンをクリックしてください。



チェックをオンにすると、下段に
「次へ」ボタンが表示されます。

日程指定変更が可能です。

当日の予約情報です。
「空き」が1以上の時間帯で
予約可能です。

３．予約：日時指定
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予約を確定するには、「次へ」ボタンを
押して、ページ遷移先の予約フォーム
の入力が必要です（P.18）。

「続けて指定」ボタン
から、他の日程を

追加で指定すること
ができます。

使用数、開始・終了時間を
指定してください。

必要なオプションを
クリックしてください。



３．予約：日時指定
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指定した日程はこちらから
確認できます。

複数日指定している場合は、
他の指定日へ移動すること
もできます（P.17）。

予約を確定するには、「次へ」ボタンを
押して、ページ遷移先の予約フォーム
の入力が必要です （P.18）。



３．予約：指定日の表示
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指定日時ボタンをクリックすると、
以下のようなウィンドウが表示
されます。

橙色のボタンをクリックすると、

該当の予約日時指定ページに
遷移します。



３．予約：予約フォーム（前半）
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会員情報に変更がないか
確認してください。

新規会員は申請者情報を
入力してください。

指定した日程は
こちらから確認できます（P.17）。

使用目的の入力は必須です。
できるだけ詳しく入力してください。

ご使用者数を入力してください。
減免や利用可否の判定に使用します。



３．予約：予約フォーム（予約が重複してしまった場合）
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予約申請中に他のお客様が先に予約してしまった場合、
予約することができません。

「指定日時」ボタンより、予約可能な日に変更し、再度予
約申請を確定してください。



３．予約：予約フォーム（後半）
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「予約を確定する」ボタンを押すと
予約が完了します。

減免申請対象の方は
理由を添えて申請してください。

理由を入力することで管理者により減免が
認められる場合があります。

利用規約は必
ずご確認くださ
い。

予約を確定さ
せるには、「上
記使用規約に
同意する」への
チェックが必須
です。

支払い方法を
ご確認ください。
会員の方は
会員情報の

支払方法・設定
値が入力されま
す（変更可）。

施設使用料金の合計額に管理者
登録の減免割合が反映されていま
す。ご使用料は管理者が確定しま
すので、あくまで目安の金額です。



３．予約：予約完了画面

21

このページは使用終了までブックマークしておいてください。
予約確認メールにも、このページのURLを記載しています（P.22）。

このページのご予約内容は、施設管理者によって予約内容を
修正された場合も、その内容を反映して表示されます。
施設の使用が終了するまで閲覧可能にしておいてください。



３．予約：予約完了後の確認メール
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予約内容の確認ページへの
リンクです（p.21）。

ログインに使用するパスワードが
表示されています。



３．ログイン後の画面
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お支払い方法・納付期限の通り、
使用料金の納付をお願いいたします。

予約内容の確認ページへのリンクです（p.21） 。

請求額はこちらからご確認ください。口座振替
の場合の請求書もこちらからダウンロードして
ください。


